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ระเบียบกองทุนสาธารณสุขภาคอีสาน  

ว�าด�วย การใช�จ�ายและเก็บรักษาเงินของกองทุนสาธารณสุขภาคอีสาน พ.ศ.2562 
************************** 

เพ่ือให
สอดคล
องตามข
อบังคับกองทุนสาธารณสุขภาคอีสาน พ.ศ. 2562ข
อ 22 และข
อ26 และมติท่ีประชุม
คณะกรรมการดำเนินการ ครั้งท่ี 2/2562เม่ือวันท่ี 30 พฤษภาคมพ.ศ.2562เห็นชอบให
กำหนดระเบียบกองทุน
สาธารณสุขภาคอีสาน ว3าด
วยการใช
จ3ายและเก็บรักษาเงินของกองทุนสาธารณสุขภาคอีสาน  พ.ศ.2562 ดังนี้ 

ข
อ 1. ระเบียบนี้เรียกว3า “ระเบียบกองทุนสาธารณสุขภาคอีสาน  ว3าด
วย การใช
จ3ายและเก็บรักษาเงินของ
กองทุนสาธารณสุขภาคอีสาน  พ.ศ.2562”  

ข
อ 2. ระเบียบนี้ให
ใช
บังคับต้ังแต3วันท่ี วันท่ี 1 มิถุนายน พ.ศ. 2562 เป9นต
นไป 
ข
อ 3. ในระเบียบนี้ 

“กองทุน”หมายความว3า  กองทุนสาธารณสุขภาคอีสาน 
  “คณะกรรมการ”หมายถึง  คณะกรรมการกองทุนสาธารณสุขภาคอีสาน  
  “ประธานกรรมการ”หมายถึง ประธานกรรมการกองทุนสาธารณสุขภาคอีสาน  
  “กรรมการ” หมายถึง กรรมการกองทุนสาธารณสุขภาคอีสาน  
  “ผู�จัดการ”หมายถึงผู
จัดการกองทุนสาธารณสุขภาคอีสาน  
  “เจ�าหน�าท่ี” หมายถึงเจ
าหน
าท่ีกองทุนสาธารณสุขภาคอีสาน  

หมวด 1 
ใบเสร็จรับเงิน 

ข
อ  4.  ใบเสร็จรับเงินให
ใช
ตามแบบท่ีกองทุนกำหนด  โดยให
มีสำเนาอย3างน
อย 1ฉบับ  เพ่ือประโยชนAในการ
ตรวจสอบและบันทึกบัญชี 
 ข
อ  5. ใบเสร็จรับเงิน  ให
มีหมายเลขกำกับเล3ม  และหมายเลขกำกับใบเสร็จรับเงินเรียงตามลำดับไปทุกฉบับ  
ให
กองทุนจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไว
เพ่ือให
ทราบและตรวจสอบได
ว3า  ได
จัดพิมพAข้ึนตามจำนวนเท3าใด  ได
จ3าย
ใบเสร็จรับเงินเล3มใด  หมายเลขใดถึงหมายเลขใด  ให
เจ
าหน
าท่ีผู
ใด ใช
ไปเม่ือไร 
  การเบิกใช
ใบเสร็จรับเงินให
เบิกใช
ตามจำนวนท่ีเหมาะสมและจำเป9นกับการดำเนินงานของกองทุน 
โดยให
เบิกตามลำดับเล3มและเลขท่ีของใบเสร็จรับเงินและให
หลักฐานการเบิกจ3ายใบเสร็จรับเงินไว
ด
วย 
 ข
อ 6. ใบเสร็จรับเงินห
ามขูดลบ แก
ไข เพ่ิมเติม  จำนวนเงินหรือชื่อผู
ชำระเงิน หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลง
รายการผิดพลาด ก็ให
ขีดฆ3าจำนวนเงินและเขียนใหม3ท้ังจำนวนแล
วให
ผู
รับเงินลงรายมือชื่อกำกับ    หรือขีดฆ3ายกเลิก
ใบเสร็จรับเงินนั้นท้ังฉบับแล
วออกฉบับใหม3ให
แทน 
  สำหรับใบเสร็จรับเงินท่ียกเลิก  ให
ขีดฆ3าและเขียนเหตุผลพร
อมกับลงลายมือชื่อกำกับไว
   และให
 
เย็บติดไว
ในเล3มโดยมีสำเนาอยู3พร
อมต
นฉบับ 
 ข
อ 7. ให
กองทุนเก็บรักษาใบเสร็จรับเงิน ซ่ึงยังมิได
ตรวจสอบไว
ในท่ีปลอดภัยอย3าให
สูญหายและเม่ือได

ตรวจสอบแล
วก็ให
เก็บไว
อย3างเอกสารธรรมดาก็ได
 
 ข
อ 8. ให
คณะกรรมการมอบหมายให
กรรมการคนใดคนหนึ่ง  หรือเจ
าหน
าท่ีกองทุนทำหน
าท่ีควบคุมการจัดเก็บ
รักษาใบเสร็จรับเงินท่ียังไม3ได
ใช
 และเล3มท่ีใช
ไม3หมดไว
ในท่ีม่ันคงปลอดภัย 
 ข
อ 9. เม่ือสิ้นปIทางบัญชีของกองทุน ให
คณะกรรมการแต3งต้ังคณะอนุกรรมการข้ึนทำการตรวจนับใบเสร็จรับเงิน
ท้ังท่ีใช
แล
วและยังคงเหลือให
เป9นการถูกต
อง โดยจัดทำหลักฐานการตรวจนับไว
ด
วย 
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หมวด 2 
การรับเงิน 

 ข
อ 10.กองทุน เปJดการรับจ3ายเงิน ต้ังแต3เวลา 09.00 น. ถึง 15.00 น. ทุกวัน เว
นวันหยุดราชการและวันหยุด
ตามปกติของธนาคาร 

ข
อ 11.ให
ผู
จัดการเป9นผู
มีหน
าท่ีในการกำกับดูแลเรื่องการรับและใช
จ3ายเงินของกองทุน และให
มีเจ
าหน
าท่ี
การเงินเป9นผู
รับผิดชอบโดยตรงในการปฏิบัติหน
าท่ีเก่ียวกับการเงินของกองทุน 

การแต3งต้ังหรือจัดจ
างเจ
าหน
าท่ีการเงินตามท่ีกล3าวข
างต
น  ให
เป9นไปตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการ 
กองทุน 

ข
อ 12. ในการรับเงินของกองทุน ให
เจ
าหน
าท่ีการเงินออกใบเสร็จรับเงินให
แก3ผู
จ3ายและการจ3ายเงินของกองทุน
ให
จัดให
มีหลักฐานใบสำคัญการจ3ายเงินและให
ผู
รับเงินลงนามรับเงินให
ครบถ
วนพร
อมแนบหลักฐานประกอบการจ3ายเงิน 
(ถ
ามี) 

ในกรณีท่ีมีการรับเช็คใบเสร็จรับเงินท่ีกองทุนออกให
แก3ผู
จ3าย ให
ระบุว3าเป9นเช็คของหน3วยงานใด 
เลขท่ีเท3าไหร3และลงวันท่ีเท3าใด ท้ังให
กำหนดเง่ือนไขไว
ในใบเสร็จรับเงินว3า“ใบเสร็จรับเงินนี้จะสมบูรณ2ต�อเม่ือได�รับเงิน
ตามเช็คนั้นแล�ว” และให
จัดทำทะเบียนรับเช็คเพ่ือบันทึกรายละเอียดเก่ียวกับการรับเช็คดังกล3าว    เพ่ือการควบคุมและ
ตรวจสอบด
วย เช็คท่ีถึงกำหนด ให
นำฝากธนาคารทันที 

ในกรณีท่ีมีการรับธนาณัติหรือตราสารทางการเงินอ่ืนท่ีเทียบเท3า  ใบเสร็จรับเงินท่ีกองทุนออกให
แก3ผู
 
จ3าย ให
ระบุว3าเป9นธนาณัติหรือตราสารทางการเงินของหน3วยงานใด เลขท่ีเท3าไหร3และลงวันท่ีเท3าใด ท้ังให
กำหนดเง่ือนไข
ไว
ในใบเสร็จรับเงินว3า“ใบเสร็จรับเงินนี้จะสมบูรณ2ต�อเม่ือได�รับเงินครบถ�วนแล�ว” และให
จัดทำทะเบียนรับธนาณัติหรือ
ตราสารทางการเงินอ่ืนท่ีเทียบเท3าเพ่ือบันทึกรายละเอียดเก่ียวกับการรับเอกสารดังกล3าว     เพ่ือการควบคุมและ
ตรวจสอบด
วย ธนาณัติหรือตราสารทางการเงิน ท่ีถึงกำหนด ให
ผู
รับผิดชอบนำไปข้ึนเงินและนำฝากธนาคารในทันที 

ข
อ 13.เงินสดและตราสารทางการเงินท่ีกองทุนได
รับในแต3ละวันตามข
อ 12ให
นำฝากธนาคารเม่ือสิ้นเวลารับ
จ3ายเงินในวันนั้น เว
นแต3เอกสารการเงินประเภทท่ีต
องนำไปข้ึนเป9นเงินสดก3อนก็ให
ดำเนินการได
ทันที 
  ในกรณีท่ีไม3สามารถนำฝากธนาคารได
ทันวันนั้น ให
บันทึกเหตุผลไว
ในสมุดบัญชีเงินสดและแจ
งให

ประธานกรรมการหรือกรรมการผู
ได
รับมอบหมายจากคณะกรรมการหรือผู
จัดการเพ่ือทราบและ ให
รีบนำเข
าฝากธนาคาร
ในเวลาเริ่มทำการของวันทำการถัดไปทันที 
  เงินสดและเอกสารการเงินซ่ึงไม3อาจนำฝากธนาคารได
ทันในวันนั้น   ให
เก็บรักษาไว
ในตู
นิรภัยของ
กองทุน หรือในท่ีม่ันคงปลอดภัย 
 

และเม่ือสิ้นวันทำการให
เจ
าหน
าท่ีการเงินทำการสรุปรายการรับจ3ายเงินประจำวันพร
อมแนบหลักฐาน 
เสนอผู
จัดการตรวจสอบความถูกต
อง 
       หมวด 3 
      การจ�ายเงิน 
 ข
อ 14. การจ3ายเงินให
จ3ายเฉพาะเพ่ือกิจการภายในขอบเขตวัตถุประสงคAของกองทุน    และเป9นไปโดยถูกต
อง
ตามระเบียบและข
อบังคับของกองทุน 
 ข
อ 15. การจ3ายเงินทุกครั้ง ต
องมีหลักฐานการจ3ายท่ีถูกต
องสมบูรณAเก็บไว
เพ่ือประโยชนAในการตรวจสอบ 
 ข
อ 16. หลักฐานการจ3าย นอกจากใบเสร็จรับเงินซ่ึงผู
รับเงินออกให
กองทุน ให
ใช
ตามแบบท่ีกองทุนกำหนด 
 ข
อ 17. หลักฐานการจ3ายท่ีเป9นใบเสร็จรับเงิน ซ่ึงผู
รับเงินออกให
แก3กองทุนอย3างน
อยจะต
องมีรายการดังต3อไปนี้ 

(1) ชื่อ  สถานท่ีอยู3 หรือท่ีทำการของผู
รับเงิน 
(2) วัน เดือน ปI ท่ีรับเงิน 
(3) รายการแสดงการรับเงินระบุว3าเป9นค3าอะไร 
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(4) จำนวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร 
(5) ลายมือชื่อของผู
รับเงิน 

ข
อ 18. ให
เจ
าหน
าท่ีการเงินประทับตรา  “จ3ายแล
ว”   และลงลายมือชื่อกำกับการจ3ายพร
อม วัน เดือน  ปI  
ไว
ในหลักฐานการจ3ายเงินทุกฉบับเพ่ือประโยชนAในการตรวจสอบ 

ข
อ 19. การจ3ายเงินของกองทุนให
กระทำได
ดังนี้ 
(1) การจ3ายเงินเป9นจำนวนไม3มากและต
องจ3ายเป9นประจำ เช3น  ค3าพาหนะ ค3าเบ้ียเลี้ยงของ 

กรรมการและเจ
าหน
าท่ีของกองทุน   ค3าสื่อสาร ค3าขนส3งค3าไฟฟPา  ค3าน้ำประปา และค3าใช
จ3ายเบ็ดเตล็ดเป9นต
น   
ให
จ3ายจากเงินสดในมือท่ีกำหนดให
เก็บรักษาไว
ได
ไม3เกิน 10,000 บาท (หนึ่งหม่ืนบาทถ
วน) 

(2) การจ3ายเงินเกินกว3า 10,000.- บาท  ต3อครั้ง   ให
แก3สมาชิก   หรือกรรมการ   หรือเจ
าหน
าท่ีของ 
กองทุน หรือการจ3ายเงินของกองทุนในทางธุรกิจอ่ืนๆ ให
จ3ายเป9นเช็ค   
 ข
อ 20.  ก3อนจ3ายเงินทุกครั้ง  ผู
มีหน
าท่ีจ3ายต
องตรวจสอบเอกสารหลักฐานต3างๆ และใบสำคัญประกอบการ 
จ3ายเงินให
ถูกต
องเรียบร
อย  และต
องเสนอผู
อนุมัติให
ทำการอนุมัติการจ3ายเงินให
เรียบร
อยก3อน จึงจ3ายเงินได
   และต
อง
เรียกใบสำคัญรับเงินจากผู
รับเงิน   หรือให
ผู
รับเงินลงนามรับเงินไว
ในหลักฐานการจ3ายเงินของกองทุนทุกครั้ง  
 ข
อ 21. การจ3ายเช็คของกองทุนให
สั่งจ3ายในนามบุคคลหรือหน3วยงานผู
รับเงินโดยขีดฆ3าคำว3า “ผู
ถือ”  ออก 
 ข
อ 22.  การจ3ายเช็ค  ต
องมีใบสำคัญจ3ายเช็ค ซ่ึงมีรายละเอียดเก่ียวกับวันท่ีจ3ายเช็ค   เลขท่ีเช็ค    ชื่อธนาคาร  
วัตถุประสงคAในการจ3ายเงิน  ชื่อผู
รับเช็คและจำนวนเงิน พร
อมท้ังลงชื่อผู
จัดทำเอกสารและผู
อนุมัติไว
เป9นหลักฐาน 
ท้ังนี้  จะต
องจัดให
มีทะเบียนจ3ายเช็คบันทึกรายละเอียดข
างต
น  เพ่ือควบคุมและตรวจสอบด
วย 
  เช็คท่ีมีการลงชื่อ  ท่ีสั่งจ3ายเรียบร
อยแล
ว แต3ยังไม3มีผู
มารับ ให
เก็บรักษาไว
ในท่ีปลอดภัยและควรติดต3อ
ให
ผู
รับมารับไปโดยเร็วท่ีสุด 
 ข
อ 23. ในกรณียกเลิกการจ3ายเช็ครายการใด  ให
ผู
มีหน
าท่ีจ3ายประทับตรา  “ยกเลิก”  ในเอกสารท่ียกเลิกทุก
ฉบับ   ส3วนเช็คท่ียกเลิกให
เย็บติดกับต
นข้ัวและประทับตรา   “ยกเลิก”     พร
อมท้ังบันทึกเหตุผลและลงลายมือชื่อผู
 
รับผิดชอบกำกับไว
ด
วย     
 
 ข
อ 24.  ในการถอนเงินจากธนาคาร เพ่ือนำมาใช
จ3ายในธุรกิจของกองทุน  ให
ผู
จัดการหรือผู
ทำหน
าท่ีแทน 
ทำบันทึกขออนุมัติการถอนเงิน  โดยชี้แจงเหตุผลต3อประธานกรรมการและผู
มีอำนาจลงนามอนุมัติ ตามท่ีกำหนดใน
ข
อบังคับของกองทุนพร
อมท้ังแบบเอกสารหลักฐานต3างๆ และเอกสารการถอนเงิน  เพ่ือประกอบการพิจารณาด
วย 
 

หมวด 4 
การเก็บรักษาเงินและเอกสารสำคัญ 

 ข
อ 25. เม่ือสิ้นเวลาทำการตาม ข
อ 10ให
ผู
จัดการหรือผู
ปฏิบัติหน
าท่ีแทนตรวจสอบรายการเงินสดในสมุดสรุป
รายการรับจ3ายเงินสดประจำวัน  เปรียบเทียบกับตัวเงินสดในมือเป9นประจำทุกวัน  เม่ือเห็นว3าถูกต
องตรงกันแล
วให
ลง
ลายมือชื่อกำกับไว
ในสมุดสรุปรายการรับจ3ายเงินสดประจำวัน 
 ข
อ 26. เงินสดและเอกสารการเงินท่ีกองทุนจะต
องเก็บรักษาไว
ในมือแต3ละวันนั้น     ให
เก็บรักษาไว
ในตู
นิรภัย
ของกองทุน  หรือในท่ีม่ันคงปลอดภัย  โดยให
อยู3ในความรับผิดชอบของผู
จัดการ 
 ข
อ 27. ให
เก็บรักษาสมุดบัญชีเงินฝากของกองทุนทุกเล3ม     สมุดบัญชี   ทะเบียน     และเอกสารเก่ียวกับ 
การเงินไว
ในตู
นิรภัย และหรือในท่ีม่ันคงปลอดภัย  โดยอยู3ในความรับผิดชอบของผู
จัดการ 
 ข
อ 28. ให
คณะกรรมการมอบหมายให
ประธานกรรมการ  หรือรองประธานกรรมการ   หรือกรรมการคน 
ใดคนหนึ่ง  ทำการตรวจสอบเป9นครั้งคราวเก่ียวกับเงินสดคงเหลือและเอกสารการเงินอ่ืนๆ ให
ถูกต
อง 
 ข
อ 29.  ให
ผู
จัดการ  จัดให
มีการทำบัญชีรับจ3าย  บัญชีแยกประเภท งบทดลอง  งบพิสูจนAยอดเงินฝากธนาคาร
รวมท้ังสรุปเก่ียวกับการรับจ3ายเงินประจำเดือน  และให
เสนอรายการต3อท่ีประชุมคณะกรรมการประจำเดือน ดังนี้ 

(1) รายงานการรับจ3ายเงินประจำเดือน 
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(2) รายงานเงินสดในมือ 
(3) งบทดลอง 
(4) งบพิสูจนAยอดเงินฝากธนาคาร 

ข
อ 30. ให
ประธานกรรมการ รักษาการให
เป9นไปตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ ณ วันท่ี 30พฤษภาคม พ.ศ. 2562 
 

                                                                                      

 (นายดาบชัย  โพธิ์สุวรรณ) 
ประธานกรรมการกองทุนสาธารณสุขภาคอีสาน 

 


